
Tabelární návod (formát) k vyplnění žádosti o akreditaci vzdělávacího programu 

Položka 
formuláře Komentář Formát Příklad 

Obchodní 
jméno 

Název pořadatele/žadatele o 
akreditaci shodný se zápisem v 
obchodním nebo živnostenském 
rejstříku 

Název,  čárka, mezera, právní forma dobře  Company, s. r. o. 

 
dobře  Novákova 15, Praha 4 Adresa Sídlo žadatele, případně 

korespondenční adresa 
Ulice, čárka, mezera, obec, případně část 
obce špatně  Novákova 15 

 
PSČ Poštovní směrovací číslo Mezera za prvním trojčíslím dobře 140 00 
 
IČ Identifikační číslo Bez mezer dobře 10010010 
 

dobře  100 200 300 
Telefon Číslo pevné linky, mobilu 

kontaktní osoby 
9místné číslo s mezerou za každým 
trojčíslím špatně  100200300 

 10 02 00 30 00 
 

dobře  111 222 333 Fax Číslo faxu 9místné číslo s mezerou za každým 
trojčíslím špatně  111222333 

 
E-mail Adresa elektronické pošty 

kontaktní osoby nebo organizace osoba@e-maildomena.cz dobře  novak@company.cz 
 info@company.cz 

 

www 

Adresa internetových stránek, kde 
lze nalézt podrobné aktuální 
informace o vzdělávacím 
programu 

www.akcedomena.cz dobře 

 www.stavzakon.cz,  
 www.company.cz/stav_zakon_seminar 
 www.company.cz 
 http://company.net.cz (eventuálně .com, .net, .info, .org, apod.) 

 
dobře  Ing. Petr Novák 

Kontaktní osoba 

Jméno pracovníka pro jednání o 
žádosti o akreditaci, případně 
jméno pracovníka poskytujícího 
další informace o akci 

Titul – jméno – příjmení  špatně  Ing.Petr Novák 
 Novák Petr 
 p. NOVÁK 



 

Spolupořadatelé 
Název a sídlo společnosti, která se 
podílí na přípravě a organizaci 
akce 

Název,  čárka, mezera, právní formai dobře Company 2, a. s. 

 

dobře 
 Stavební zákon č. 183/2006 Sb. a jeho prováděcí vyhlášky 
 Předpisy stavebního práva 
 Územní plánování, stavební řád Název 

vzdělávacího 
programu 

Stručný výstižný název vzdělávací 
akce charakterizující její obsah Text o maximálním rozsahu 130 znaků 

špatně  STAVEBNÍ ZÁKON 
 Kurz zaměřený na seznámení účastníků se … 
 Semináře pro odbornou veřejnost … 

 
Druh akce Druh vzdělávací akce podle 

organizačního a obsahového 
charakteru 

Viz příklad dobře  Kongres 
 Sympozium 
 Konference 
 Seminář 
 Kurz 
 Firemní prezentace 
 Workshop, apod. 

 

dobře 
 10. 10. 2007, od 14 hod. 
 10. – 11. 10. 2007, od 14 hod. 
 leden 2007, od 14 hod. 

Datum a hodina 
konání Datum a čas začátku akce 

Den – měsíc – rok – od (začátek v hod.) 
Datum v základním formátu s tečkami a 
mezerami, dále čárka, mezera a hodina 
začátku akce 
Akce o více dnech ve formátu Den – den – 
měsíc – rok – od hod. 
Pokud není znám přesný datum, je možno 
uvést měsíc (pouze jeden). 

špatně  10.10.2007, 14:00 
 10.10-11.10.2007 
 01-06/2007 

 
 

dobře  Praha 4, Dům Company, Novákova 15 
 Praha 6, ČVUT v Praze, FSv, posluchárna B 367, Thákurova 7 Město a místo 

konání Úplná adresa konání akce Město – přesné místo – ulice, oddělené 
čárkou a mezerou (vše v jedné kolonce) špatně  Praha 

 Praha, hotel International 
 ČVUT 

 



dobře 1 den, 4 hod. 
Doba trvání Doba trvání akce ve dnech a v 

hodinách Počet dnů, čárka, mezera, počet hodin špatně  8,00-15,00 hod 
 8 h 

 

Celkové vložné Částka hrazená účastníkem akce 
Částka, mezera, Kč  
Proškrtnutím rubriky se rozumí akce 
zdarma 

dobře 
 bezplatně 
 100 Kč 
 1 000 Kč 

 
Vložné zahrnuje Specifikace celkové částky 

vložného Viz příklad dobře Účastnický poplatek, sborník přednášek, publikace Stavební 
zákon, apod., oběd atd. 

 
Případná sleva 
pro členy ČKAIT Sleva v % z celkového vložného Viz příklad dobře 10 % 

 
Periodicita Pravidelné opakování akce Viz příklad dobře 4x ročně 
 
Hlavní odborné 
téma 
(anotace akce) 

Podrobnější informace o obsahu 
akce 
Anotace je bezpodmínečně nutná 

Téma, druhé téma, třetí téma. 
Maximální rozsah … znaků.  dobře Stavební zákon a správní řád, územní a stavební řízení a 

užívání staveb, činnost AO, autorizovaný inspektor 

 
dobře AO v oboru pozemní stavby, technika prostředí staveb, 

veřejná správa. Cílová skupina Sdělení, komu je především akce 
určena 

AO v určitém oboru, pracovníci se 
specializací, zájemci o problematiku špatně  Akce je určena/zaměřena na … 

 Pro účast v kurzu se doporučuje … 
 
Speciální 
požadavky 
na účastníky 

Předpokládané znalosti a 
dovednosti účastníků akce Požadavek, druhý požadavek, třetí. dobře 

Znalost programu Excel, absolvování základního kurzu s 
tématikou … , orientace v terminologii projektového řízení 
(Project Management) 

 
Doprovodné 
výukové 
materiály 

Písemné, obrazové nebo 
elektronické materiály, které 
účastníci akce obdrží 

Viz příklad dobře  Sborník přednášek (tištěný, CD), přednáškové materiály, 
kontrolní otázky, firemní prospekty 

 
Způsob 
ukončení 

Ústní, písemná zkouška, test, bez 
kontroly, jiné Viz příklad dobře Diskuze a konzultace s přednášejícím 

Písemná zkouška, test, apod. 
 



Zpětná vazba – 
hodnocení 
účastníky 

Hodnocení akce písemným 
dotazníkem, prostřednictvím 
elektronické pošty apodl  

Viz příklad dobře ANO, anonymně 

 
Další údaje Další údaje o pořadateli nebo 

vzdělávacím programu  Viz příklad dobře Akreditace MŠMT, akreditace MV ČR pro úředníky veřejné 
správy, získané certifikáty pořadatele akce 

 
 Přednášející: Ing. Michal Suchor. 
 Přednášející: Ing. Michal Suchor, MPO, Ing. Tomáš 
Hrdlička 

 Přednášející: Ing. Michal Suchor, MPO, (Územní 
plánování), Ing. Tomáš Hrdlička (Stavební řád). 

Dílčí témata programu: 
1. nástroje územního plánování,  
2. dotčené orgány, 
3. vyhláška č. … 

 

Personální a 
technické 
zabezpečení 
vzdělávacího 
programu 

Jména osob (s uvedením titulů), 
případně s uvedením jejich 
činnosti 
 
Případně do dalších políček uvést 
bodově dílčí témata programu; vše 
oddělit čárkou 
 
 
a další informace o akci (např. CV 
přednášejících: členství v ČKAIT 
– obor – specializace, pracovní 
poměr, CV, přehled tvůrčí činnosti 
(max. 5 nejdůležitějších projektů, 
děl, publikací případně dalších 
aktivit v oboru) 

Titul – jméno – příjmení. Případně pracovní 
poměř a v závorce uvedení konkrétního 
tématu přednášky. 
 
Dílčí témata programu: 
1.   , 
2.   , 
3.   . 
 
Jméno přednášejícího, pracovní poměr;  
rok CV, … 
Publikace: název, atd.  

dobře 

Ing. Michal Suchor, ČVUT v Praze, FSv, Katedra konstrukcí 
pozemních staveb; 
1961 profesor na ČVUT, 1970 stáž 
Publikace: Hodnocení přínosu …  

 
 
Datum Den – měsíc – rok Žadatel: Titul – jméno – příjmení 
 
 


