Pokyny pro provedeni oznameni
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1 UVODEM

Tyto pokyny jsou uréeny pro oznamovatele podle zdkona ¢. 171/2023 Sb., o ochrané oznamovatel(, tedy
o0 ochrané osob, které oznamuji porudeni prava Unie (v¢. prava CR).

Smérnice EU vyZaduje, aby mohl oznamovatel

— oznameni provést neanonymné (zdkon nepfipousti anonymni ozndmeni),

— vyuzit rlznych zplsob( ozndmeni (podle toho, co mu nejvice vyhovuje).

Pokyny pro oznameni nasi organizaci jsou uvedeny v nasledujicim textu, prosime o jeho peclivé prostudovani.

2 ANONYMNi A NEANONYMNi OZNAMENI

Anonymni ozndmeni nebude prosetfovano. Pokud vyjde dodate¢né najevo totoznost oznamovatele, ndlezi
mu veskera ochrana véetné zakazu odvetnych opatieni, ml¢enlivosti apod.

Neanonymni oznameni bude posouzeno a prosetfeno. O vysledku posouzeni a prosetfeni bude oznamovatel
vyrozumeén.

Z oznameni musi vyplyvat jméno, pfijmeni, telefon a pop¥. e-mail oznamovatele, popt. datum narozeni nebo
jiné udaje, z nichZ je moZné dovodit jeho totoZnost. Dle zdkona se ma za to, Ze Udaje jsou spravné. To
znamena, Ze pokud nejsou dlvodné pochybnosti pochybovat o jejich spravnosti a pravosti, pak je nutné
vychazet z toho, Ze jsou Udaje spravné. Oznameni mze byt podano:

a) e-mailem (neni vyZzadovan platny kvalifikovany elektronicky podpis),

b) doruéeni oznameni postou,

c) audiozdznamem Ustniho oznameni,

d) osobnim ozndmenim do protokolu.

PFi vyrozuméni o pfrijeti oznameni nebo dalsi procesni vyrozuméni oznamovateli by méla probihat (pokud
oznamovatel vyslovné neuvede nebo nepozada o konkrétni druh a zplsob vyrozuméni) stejnym zplisobem
jako bylo ozndmeni podano (tj. zpét na email/do datové schranky/na adresu, ze které oznameni pfislo apod.).
Problém miZe nastat zpravidla u Ustnich ozndmeni. Pokud oznamovatel neuvede kontakt pro pisemny styk,
pak neni objektivné moiné oznamovatele vyrozumivat. Nicméné, pokud ozndmeni spliuje identifikacni
Udaje, nemélo byt oznameni vyhodnoceno jako anonymni jen pro nemoznost zaslat oznamovateli
vyrozumeéni.

Oznamovatel ma mozZnost podat ozndmeni prostfednictvim vnitiniho oznamovaciho systému, pfimo na
Ministerstvo spravedlnosti nebo uvefejnénim oznameni, pfipadné podat ozndmeni pfimo pfislusnym
organlim verejné moci (policejni organ, organ spravniho trestani apod.).
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Jako tzv. ,ptislusné osoby” (prosetfovatelky) jsou v nasi firmé jmenovany:

Ing. Radek Hnizdil, Ph.D., feditel Kanceldf Komory, e-mail: rhnizdil@ckait.cz, tel. 227 090 111

2.1 Informace a oznameni na webu

Na webu www.ckait.cz v paticce vyuZzijte nabidky Ozndmeni poruseni prava EU. Po vybéru této nabidky se
objevi nasledujici:

— informace o evropské smérnici a o ceském zakoné o ochrané oznamovateld,

— politika ochrany oznamovateld,

— pokyny pro provedeni ozndmeni.

2.2 E-mail

E-mailové oznameni provedte na e-mailovou adresu nékteré pfislusné osoby.

2.3 Postovni zasilka

Postovni zasilku oznacenou jako ,0ZNAMEN{ O PORUSEN{ PRAVA“ zaglete na adresu:
Ceska komora autorizovanych inzenyri a techniki €innych ve vystavbé
Sokolska 1498/15
120 00 Praha 2

Kanceldf pracuje kazdy pracovni den. Odtud se neprodlené dostane zasilka k proSetrovateli (podle zakona se
proSetfovatel nazyva , pfislusna osoba“).

2.4 Osobni podani

Oznameni mlzete provést osobné u prosetiovatele (prislusné osoby) na adrese spolec¢nosti: Sokolska
1498/15, Praha 2. Sjednejte si telefonicky nebo e-mailem schiizku pfedem. Prislusna osoba je povinna
pfijmout osobni ozndmeni na Zadost oznamovatele nejpozdéji do 14 dnd od Zadosti.

Samotné osobni podani mlize mit rlzny charakter:

a) Pouze predate dokument s ozndmenim. Pokud budete mit zajem, potvrdi Vam prijemce oznameni
prevzeti tak, Ze se na kopii oznameni podepiSe a uvede datum prevzeti. Pokud dojde k prevzeti
zalepené obdlky, mlze potvrdit na samostatném listu jen prevzeti obalky.

b) SepiSete oznameni na misté. Prijemce ozndmeni vas dokument okopiruje, ponecha si original a kopii
s podpisem a datem prevzeti Vam preda.

c) Pokud z jakéhokoli dvodu nechcete podat své ozndmeni pisemné, umoznime Vam ustni sdéleni, a
to bud' do audio souboru nebo do protokolu.

d) Mate pravo na potizeni zvukového zapisu s naslednym prepisem do textového editoru a ovérenim
jako v bodé c).

Upozorfiujeme, Ze vaSe oznameni nebude béhem ndvstévy proSetfovdno ani hodnoceno. Prosetifovani
probéhne nasledné a bude se fidit interni smérnici.
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https://webmail.ckait.cz/SOGo/so/poverenecgdpr@ckait.cz/Mail/view

3 ZAVEREM

Davodnost oznameni prosetfime do 30 dnl ode dne pfijeti oznameni. V pfipadech skutkové nebo pravné
sloZitych Ize tuto Ihdtu prodlouZit az o 30 dn(, nejvyse vSak dvakrat. O prodlouzeni Ihity a dvodech pro jeji
prodlouzeni Vas budeme pisemné informovat pred jejim uplynutim.

Zpravu o vysledcich prosetfeni s pfipadnymi napravnymi opatfenimi Vam zasleme bezprostfedné po
ukonceni prosetfovani.
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